Fundusze Y/ '.'.E' - Unia Europejska
Europejskie / Europejski Fundusz
Program Regionalny s KRTOWICE Rozwoju Regionalnego

Katowice dnia 09.11.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr MHK
08/2016

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013, poz. 907 )

I. ZAMAWIAJACY

Muzeum Historii Katowic z siedziba w Katowicach przy ul. Ks. J. Szafranka 9
tel. 32/ 256 18 10 wew. 108

fax: 32 /256 21 34

e-mail: mhk@mhk katowice.pl

NIP: 954-18-37-524

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zapraszamy do zlozenia oferty na wykonanie zadania pn.

Pelnienie funkcji inzyniera kontraktu do projektu
»Digitalizacja oraz udostepnienie on-line zbioréw Muzeum Historii Katowic”

ZAKRES ZAMOWIENIA:

1) Koordynacja nad realizacjg projektu obejmujgca wspdiprace pomigdzy Muzeum (Realizator) oraz
beneficjentem (Miasto Katowice)

2) Dokonywanie rozliczen finansowych projektu z Instytucja Posredniczacg poprzez opracowywanie
wnioskéw o platno$¢ wraz z niezbednymi zalacznikami i przekazywanie ich Zamawiajgcemu w terminie
umozliwiajacym spelnienie warunkéw dotyczacych rozliczen zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu.

3) Dokonywanie sprawozdawczoéci zwigzanej z realizacja projektu poprzez sporzadzanie raportow
(poczatkowego, miesiecznych, kwartalnych, koncowych - dotyczacych zakresu rzeczowego -
finansowego) oraz opracowywanie wnioskéw o platnos¢ w czedci sprawozdawczej (kwartalnych,
rocznych, koficowego).

4) Przygotowanie postepowan przetargowych/zapytan ofertowych dotyczacych dostaw, ustug ujetych
w projekcie (maksymalnie 5 postepowan do 30 tys. euro oraz 2 przetargi nieograniczone, postgpowania
do przeprowadzenia w ciagu pierwszych trzech miesi¢cy od podpisania umowy). Przygotowanie zapytan
ofertowych oraz dokumentacji przetargowej obejmuje szczegdlnie sporzadzenie odpowiednich opiséw
przedmiotdw zamowienia, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz odebranie
przeprowadzonych prac remontowych i dokonanych dostaw. Wszystkie postgpowania powinny by¢
przeprowadzone zgodnie z prawem zamoéwieri publicznych, wytycznymi uj¢tymi w przewodniku do
projektu jak i innym prawami obowigzkowymi wynikajacymi z innych aktoéw prawa pokrewnych, tak aby
kazdy poniesiony wydatek byl uznany za kwalifikowany. Wszystkie postepowania powinny by¢
przeprowadzone do konica I kwartatu 2017 r. i zgodnie z harmonogramem ujetym we wniosku.

5) Monitoring postepu prac oraz rozliczanie pracownikow z przygotowanego harmonogramu.

6) Stale monitorowanie postepu realizacji projektu i w razie potrzeby inicjowanie procesu aktualizacji
harmonogramu wraz z przygotowaniem niezbednej dokumentacji do sporzadzenia aneksu.

Inzynier kontraktu uczestniczy w Odbiorze Koncowym Robét i przygotowuje protokét z tego obioru.
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7) Inzynier kontraktu prowadzi korespondencje z Wykonawcami robdt i ustug i z Przedstawicielem
Zamawiajgcego oraz osobami trzecimi.

8) Inzynier Kontraktu jako Przedstawiciel Zamawiajacego, dziala w jego imieniu i na jego rzecz,
odpowiada za kompleksows i terminowa realizacje projektu zgodnie z przepisami prawa budowlanego,
prawa zaméwien publicznych, warunkami okreslonymi w umowie zawartej przez Zamawiajgcego z
Wykonawca, kodeksu cywilnego, Umowa o dofinansowanie projektu ,Digitalizacja oraz udostepnienie
on-line zbiorbw Muzeum Historii Katowic” nr UDA-RPSL.02.01.00-24-024C/15-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 O Priorytetowa II
,Cyfrowe Slaskie” Dziatanie 2.1. ,,Wsparcie rozwoju cyfrowych ushug publicznych”

Kody CPV:

79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

79421100-2  Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

2. Termin realizacji zam6wienia: od dnia podpisania umowy do 30.04.2020r.
3. Sposob rozliczen: stale miesigczne wynagrodzenie ryczattowe przez caty okres obowigzywania
umowy

ITI. DANE DOTYCZACE ZEOZENIA OFERTY
1. Oferta winna obejmowaé cato$¢ przedmiotu zamdwienia.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej z uwzglednieniem nastepujgcych danych:
a) nazwa Wykonawcy,
b) adres Wykonawcy,
¢) NIP Wykonawcy,
d) REGON Wykonawcy,
e) oferowane miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za cato$é zakresu zamowienia z rozbiciem na: cene
netto, podatek VAT oraz cene brutto.
f) warunki platnosci (min. 21 dni),
g) oswiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosi do niego zastrzezen.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
4. Wykonawca jest zwigzany ofertg 20 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
5. Zaleca si¢ dolaczy¢ do oferty aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie przedlozy w/w. dokumentu, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
zwroci si¢ o jego przedlozenie.
Uwaga: :
Dokumenty dolaczone do oferty moga byé¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$§¢ z oryginalem przez: organ wydajacy, notariusza lub osobely
upowazniona/e do reprezentowania oferenta.
Upowaznienie do podpisywania oferty, do poswiadczenia dokumentéw za zgodno$é z oryginalem
oraz parafowania zadrukowanych stron nalezy dolaczyé¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zalaczonych przez oferenta.
Wszelkie miejsca, w ktérych oferent naniést zmiany, winny byé parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
6. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej pieczecia firmy oraz
opisa¢ w nastgpujacy sposob:

Ofertana: ;

Pelnienie funkcji inzyniera kontraktu do projektu

wDigitalizacja oraz udostepnienie on-line zbioréw Muzeum Historii Katowic”
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7. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Muzeum
Historii Katowic ul. Ks. J. Szafranka 9 40-025 KATOWICE, pokdj nr. 201 w terminie do dnia 18.11.2016r.
do godz.: 12:00. W przypadku zlozenia oferty droga pocztows termin bedzie zachowany, jesli przed jego
uplywem Zamawiajacy otrzyma oferte.

IV. WYBOR OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium: cena
ofertowa — za miesigc pelnienia funkcji inzyniera kontraktu. Waga kryterium ceny: 100%.

Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia. Za cen¢ oferty
uwazac si¢ bedzie cene brutto (Yacznie z naleznym podatkiem VAT).

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w kryterium ceny zostanie dokonane dla kazdego
na podstawie wzoru:

B = ﬁ x 100
Cr’
gdzie :
Pi — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
i — numer ocenianej oferty,
Cmin - najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert,
Ci —cena brutto ocenianej oferty,

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozy wazng oferte, tj. ofert¢ spelniajaca wymogi
okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz nie zawierajgca razgco niskiej ceny lub razaco niskich
istotnych czesci skltadowych ceny, w rozumieniu art. 90 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zastrzezeniem ust. 3 i 6.

3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli cena najkorzystniejszej waznej
oferty lub wazna oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie takze w przypadku, gdy nie zlozono
zadnej waznej oferty.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, o ktorym mowa w pkt. [V.2.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie dokonania wyboru jako najkorzystniejszej zadnej ze zlozonych
waznych ofert.

Dyrektor
Muzeum His 'Wwic

............ drurace}:.szgéez. rasasessrrrrrrres
(podpis Kierownika Zamawiajgce)
*niepotrzebne skreslié

POD WZGLEDEM FORMALNO-PRAWNY M
BEZ ZASTRZEZEN
o

H
e praway A}iche;l Kuzniak



